
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O sistema PROEX apresenta uma nova funcionalidade que permite o envio de relatórios 

relacionados à execução dos projetos inseridos. Essa ferramenta garante o 

acompanhamento e avaliação das atividades realizadas durante o período de vigência do 

projeto. 

 

Para acessar essa nova funcionalidade, o usuário precisa ir até os seus projetos e selecionar 

a proposta que deseja enviar um relatório. 

 

            MEUS PROJETOS 
 

 
Apenas é possível criar um relatório se o projeto em questão tiver passado por todas as 

instâncias e aparecer como “processo finalizado”. 

 

  
 

Além disso, é necessário observar o período de vigência do projeto. 

RELATÓRIOS 



 

 

 

 

 
 

 

                RELATÓRIOS 
 

 

Na página ‘Relatórios’ é possível verificar informações referentes ao projeto em questão e 

também qual o tipo de relatório que será enviado para avaliação: 

 

 
 

 

Para realizar a inserção de um relatório, o solicitante deve escolher entre: 

 

● Relatório Parcial (ANEXO IV) 

○ Pode ser enviado durante o período de vigência 

○ Pode ser enviado mais de uma vez, desde que o relatório anterior do mesmo 

projeto tenha sido aprovado. 

○ Após o fim da vigência, não será permitido enviar relatórios parciais. 

 

 



 

 

 

 

 

● Relatório Final (ANEXO V) 

○ Pode ser enviado após o fim do período de vigência do projeto. 

○ Submetido o relatório final, não será permitido enviar novos relatórios do 

mesmo projeto. 

 

 

 

RELATÓRIO PARCIAL 

Campos do formulário: 

● Período a que se refere o Relatório [ Início e Fim ]; 

● Atividades realizadas no período; 

● Alterações realizadas no período da execução e justificativa; 

● Atividades para o próximo período; 

● Pronto ser enviado - Se marcado é submetido para avaliação; 

● Anexos; 

Quem aprova este relatório: o Chefe de Divisão de Extensão e Cultura do campus. 

Depois da verificação do chefe de Divisão de Extensão e Cultura, o relatório fica publicado 

no Sistema da PROEC, se não volta para o coordenador do projeto editar ou excluir, caso 

necessário. 

 

ANEXO IV RELATÓRIO PARCIAL 

 

 

 

ANEXO V  

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA E solicitação de RENOVAÇÃO 

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA E solicitação de PRORROGAÇÃO 

DE PRAZO 

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA 



 

 

 

 

 

Ao enviar um relatório parcial para avaliação, o Chefe de Divisão é o único responsável em 

realizar o aceite. 

 

 

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA E solicitação de RENOVAÇÃO 

 

Campos do formulário: 

● Renovação [Início e Fim] 

● Carga horária semanal 

● Dimensão do Projeto Executado [Público, Membros, discentes, docentes, agentes] 

● Atividades executadas 

● Relatório técnico-científico do Projeto Executado 

● Divulgação científico-acadêmica e técnico-extensionistas 

● Anexos 

 

Quem aprova este relatório:  

1. Coordenador(a) de colegiado; 

2. Chefe de Divisão de Extensão e Cultura do campus. 

 

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA E solicitação de 

PRORROGAÇÃO DE PRAZO 

Campos do formulário: 

● Prorrogação até [Fim] 

● Carga semanal 

● Dimensão do Projeto Executado [Público, Membros, discentes, docentes, agentes] 

● Atividades executadas 

● Atividades a serem desenvolvidas no próximo período 

● Relatório técnico-científico do Projeto Executado 

● Divulgação científico-acadêmica e técnico-extensionistas 

● Anexos 

 

Quem aprova este relatório:  

1. Coordenador(a) de colegiado 

2. Chefe de Divisão 

 

 

 



 

 

 

 

 

RELATÓRIO FINAL DE AÇÃO DE EXTENSÃO E CULTURA 

 

Campos do formulário: 

● Carga semanal 

● Dimensão do Projeto Executado [Público, Membros, discentes, docentes, agentes] 

● Atividades executadas 

● Relatório técnico-científico do Projeto Executado 

● Divulgação científico-acadêmica e técnico-extensionistas 

● Anexos 

 

Quem aprova este relatório:  

1. Coordenador(a) de colegiado 

2. Chefe de Divisão 

 

 

Ao enviar um relatório final para avaliação, a ordem de aceitação é realizada da seguinte 

maneira:  

 

Chefe de Divisão ⭢ Coordenador(a) de colegiado ⭢ Chefe de Divisão 

 

 

 

FLUXOGRAMA DA TRAMITAÇÃO DOS RELATÓRIOS FINAIS 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Colegiado 
de curso

Chefe da 
divisão

Publicação



 

 

 

 

 

A seguir, uma demonstração do fluxo de um relatório final por completo: 

 

Primeira etapa: Coordenador(a) de colegiado 

 
 

Segunda etapa: Chefe de Divisão 

 
 

 

Depois do aceite de todas as instâncias, o relatório em questão será publicado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

EDIÇÕES / CORREÇÕES 



 

 

 

 

 

Caso haja necessidade de alterações/correções, o relatório será devolvido ao solicitante 

para que seja possível realizar as devidas correções ou exclua o mesmo. 

 
 

 
 

 

 

HISTÓRICO DAS AVALIAÇÕES DE RELATÓRIOS: 

 

O sistema permite acompanhar o histórico das avaliações realizadas em cada relatório, 

incluindo informações do tipo do relatório, a etapa em que se encontra e quando foi 

avaliado.  

 

Caso o relatório tenha sido enviado para realizar alterações, será incluído o que o avaliador 

pediu ao solicitante para ser modificado. 

 
 

Além disso, é possível visualizar se algum relatório foi excluído.  

 


