
 

Tutorial – solicitação de materiais- GMS 
Passo a passo para as solicitações: 

1- Acessar via Mozila Firefox o site: www.gms-almoxarifado.pr.gov.br  
2- Entrar em “Central de segurança” – acessar com login e senha. 
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6- Essa tela não 

precisa ser 

preenchida. 

Apenas clicar  

em incluir. 



 

 

7- Tipo de requisição: assinalar 
RA. 
                    
8– Setor de consumo: irão 
aparecer os setores em que o 
usuário está vinculado, 
assinalar o setor para o pedido. 
 
9- Elaborar requisição: 
assinalar „“Por item”. 
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10- Colocar o número do item (catálogo de itens). 
11- Especificar a quantidade. 
12 - Confirmar item. 

 Atenção: Em caso de solicitação de itens 

diferentes, colocar o número do item  
nesse mesmo pedido e confirmar um a 
um antes de confirmar RA, para que seja 
gerado apenas um numero de pedido. 

  Se necessário, pode colocar observação. 
13- Confirmar RA – O pedido será gerado e 

encaminhado automaticamente ao setor de 
almoxarifado. O responsável entregará o pedido 
no setor de solicitação em até dois dias úteis. 
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