[image: Logotipo, nome da empresa

Descrição gerada automaticamente]GOVERNO DO ESTADO DO PARANÁ
SECRETARIA DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E ENSINO SUPERIOR
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO PARANÁ
PRÓ-REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS
Credenciada pelo Decreto nº 9.538 de 05/12/2013, publicado no D.O.E. de 05/12/2013
Recredenciamento pelo Decreto nº 2374 de 14/08/2019, publicado no D.O.E. de 14/08/2019

	DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD)



INFORMAÇÕES DO SETOR E EQUIPE REQUISITANTE
	Responsável Técnico
	Chefia do Setor

	Nome
	
	Nome
	

	Cargo
	
	Cargo
	

	E-mail
	
	E-mail
	

	Telefone
	
	Telefone
	



DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE
	Nota Explicativa
[bookmark: _GoBack]Escreva na tabela abaixo, de forma concisa e objetiva, a demanda e contextualização da necessidade, do projeto, visando orientar os objetivos, o escopo e a abrangência sob a perspectiva do interesse público. Assim, informe:
· Local de Entrega/Execução; 
· Data de Entrega/Prazo de Execução;
· Responsável pelo Recebimento;
· Em caso de necessidade de Instrumento Contratual, informe o prazo de vigência;



	Item
	Descrição do Item
	Quantidade
	Valor Unitário Estimado
	Valor Total Estimado

	01
	
	
	
	

	02
	
	
	
	



JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
	Nota Explicativa
Escreva aqui as justificativas quanto à necessidade da aquisição do objeto, a razão do quantitativo, a motivação para as especificações técnicas exigidas, do problema que pretende resolver e, se houver, informar se existem alternativas de mercado para suprir a mesma demanda (indicar no mínimo 3 marcas/modelos ou prestadores do serviço).
A justificativa deve ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a necessidade da Administração.



RESULTADOS ESPERADOS 
	Nota Explicativa
Escreva aqui uma descrição de cada item, com indicação estimativa de quantidade para elaboração, bem como os benefícios e os ganhos (em eficiência e eficácia, em redução de custo financeiros e humanos, em melhoria na qualidade da prestação de serviços, na qualidade das informações, na disponibilidade de relatórios e gerenciamento de dados, etc)



RISCOS DO NÃO ATENDIMENTO DA DEMANDA
	Nota Explicativa
Escreva aqui uma descrição de cada risco na execução e quem é o envolvido na eliminação ou mitigação do risco (se Contratante ou Contratado).



ALINHAMENTO ESTRATÉGICO
	Nota Explicativa
Escreva aqui ou o número de ordem da demanda no PCA-2025 ou o número do protocolo em que essa demanda será atualizada no PCA-2025, isso serve para demonstrar o alinhamento entre a aquisição/contratação requerida e o planejamento da UNESPAR, identificando a previsão no Plano Anual de Contratações (PCA) do ano vigente.



ASSINATURA DOS RESPONSÁVEIS
Com base nos apontamentos aqui apresentados, encaminhamos a presente DFD para análise e aprovação da aquisição/contratação requisitada.

	Nota Explicativa
Esta DFD deve ser assinada pelo Responsável Técnico e pelo Chefe do Setor requisitante, encaminhada via e-Protocolo aos setores que competem aprovação e anexação de documentação prévia (Direção do Campus, Chefe de DAF do Campus, Diretoria de Projetos e Convênios, Diretoria de Infraestrutura, Diretoria de Planejamento, Diretoria de Tecnologia) ao envio da PRAF/DIRAD/Divisão de Compras ou Setor de Compras do Campus
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